附件9

结题材料提交说明

    A、电子稿请建立文件夹：命名“**学院创新项目结题材料”，内含三个子文件夹
    一、文件夹1：命名“总体情况”

    1、（附件1）结题答辩会情况表
    二、文件夹2：命名“2014年立项结题材料”

    该文件夹为2014年所有立项项目（国家级、省级、校级），2015年上半年已结题的材料需一并统计入内并报送相关材料！

    1、（附件2）科研成果统计表 
    2、（附件3）结题报告书 

   建立子文件夹，命名：“结题报告”，放所有项目结题报告（国家级、省级、校级），结题报告文件以项目名称命名。

    3、结题成果
    建立子文件夹，命名：“结题成果”，放各项目结题成果电子稿（或扫描件），结题成果文件以项目名称命名。

结题成果为以下三项之一：（1）在正规刊物（知网收录）团队学生以第一作者发表（录用）一篇及以上学术论文，（2）取得国家专利受理申请书，（3）取得省级以上高等级奖项。校级项目需取得研究成果，撰写研究报告。

    4、（附件7）优秀项目汇总表

     2014年立项数20%评选优秀项目

    三、文件夹3：命名“2015年立项结题材料”

    该文件夹为2015年立项现结题的项目（国家级、省级、校级）。

    1、（附件2）科研成果统计表 

    2、（附件3）结题报告书 

    建立子文件夹，命名：“结题报告”，放各项目结题报告（国家级、省级、校级），结题报告文件以项目名称命名。 
    3、结题成果

建立子文件夹，命名：“结题成果”，放各项目结题成果电子稿（或扫描件），结题成果文件以项目名称命名。

    4、（附件6）延期汇总表

5、(附件7）优秀项目汇总表

2015年立项现结题项目中的20%评选优秀项目。

B、报送纸质稿：

    结题报告（验收情况、专家综合意见完善），一式一份。
C、学院留存：

    项目延期申请表（纸质稿）及其他相关材料。

